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1. ACCESAREA PLATFORMEI DE iNSCRIERE

Pentru a va inscrie pentru admiterea la Facultatea de Sociologie si Asistentd Sociald trebuie sa
accesati link-ul urmator:

http://admitere.sas.unibuc.ro/

Odata accesat site-ul spre platforma de admitere, vi se va deschide urmatoarea pagind web:

Facultatea de Sociologie
si Asistenta Sociala, UB

Va rugam alegeti ciclul de studii la care doriti sa va inscrieti:

din care trebuie sa accesati una dintre cele doud pagini disponibile, <Licentd> si <Master> in
fucnctie de ciclul de studii la care doriti sd va inscrieti si limba in care doriti sa fie afisatd platforma
(<RO Romana>, <GB English>, <FR Francais>). In cazul nostru, vom accesa butonul <Master>,
iar limba aleasd va fi limba <RO Roméana>.

Dupéa deschiderea paginii aferente admiterii la Master, vi se va afisa automat Calendarul
admiterii precum si urméatorul mesaj

Pentru a depune un dosar de inscriere, trebuie sa va autentificati in aplicatie, folosind optiunea Login din meniul din dreapta-sus. Daca nu v-ati facut

inca un cont in aplicatie, trebuie sa va inregistrati mai intai, folosind optiunea Sign up din meniul din dreapta-sus.

despre care vom discuta mai in detaliu in sectiunea urmatoare. Mentiondm urmatoarele aspecte foarte
importante:
e Inpartea de sus a paginii in care ne aflam, existd urméatorul meniu

Calendar Informatii Anunturi Ghid de completare

o <Informatii> - va va redirectiona catre pagina de pe site-ul faculatii in care se gasesc
toate informatiile utile procesului de admitere

https://sas.unibuc.ro/admitere-master-2023
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o <Anunturi> - va va redirectiona catre pagina din aplicatie ce contine posibilele
anunturi de vor aparea pe parcursul perioadei de admitere

Calendar Informatii Anunturi Ghid de completare

Facultatea de Sociologie
si Asistenta Sociala, UB

Pentru a depune un dosar de inscriere, trebuie sa va autentificati in aplicatie, folosind optiunea Autentificare din meniul din dreapta-sus. Daca nu v-ati facut inca un
cont in aplicatie, trebuie s& va inregistrati mai intai, folosind optiunea Inregistrare din meniul din dreapta-sus.

Anunturi

Data Titlu Mesaj

o <Ghid de completare> - in aceasta pagina veti gasi prezentul ghid de utilizare si
completare a platformei de admitere

De asemenea, in pagina Calendarul admiterii in care ne aflam, se poate observa butonul
<Detalii>

04/07/2022 — 15/07/2022

‘ Detalii » ‘

care, odata accesat, va va trimite catre pagina de pe site-ul faculatii in care puteti afla toate
detaliile necesare fiecarei etape de admitere:

https://sas.unibuc.ro/admitere-master-2023

Atentie! Daca utilizati browser-ul Firefox pentru inscriere, la selectori, trebuie sa utilizati sgetile
sus-jos pentru a cduta optiunile dorite si tasta Enter pentru a selecta. Recomandam folosirea unuia
dintre browser-ele Google Chrome sau Microsoft Edge.
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2. CREAREA CONTULUI SI AUTENTIFICAREA

In cele ce urmeaza vom da punctual pasii pe care trebuie sa 1i parcurgeti pentru crearea
contului, dar si pentru autentificarea in aplicatie, urménd ca in sectiunile urmatoare sa prezentam
traseul care trebuie parcurs parcurs completarea dosarului de admitere.

1. Odata ajunsi pe platforma, veti observa, in coltul din dreapta-sus, un profile button,

Inregistrare

Autentificare

Resetare parola

care, accesat, va deschide un meniu cu trei optiuni (<Inregistrare>, <Autentificare>
si <Resetare parola>). Ce trebuie sa faceti dumneavoastra in acest moment, este sa

Inreqistrare

Autentificare

Resetare parold

accesati butonul <Inregistrare> ce va deschide un formular de creare a unui cont de
candidat.

2. Formularul ce trebuie completat arata astfel si va fi completat ca mai jos

inregistrare

Adresa de email personali a candidatalui
e de farilie actual -

Numele de familie al candidatului

Prenumele candidatului

w

Introducerea unei parcle aleasa de citre candidat

Confirma parcia?

Confirmarea parolei aleasa de citre candidat

Autor(i): Nicoleta Dumitru si Radu Gramatovici 5/23
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Atentie la urmatoarele aspecte:

e Adresa de email pe care o introduceti trebuie sa fie adresa dumneavoastra
personala. Dupa introducere, verificati corectitudinea acesteia. Veti primi pe
email link-ul de confirmare si activare a contului.

e Verificati daca la sectiunea Limbda apare, automat, limba in care o doriti sa
utilizati platform (in cazul nostru, limba romdnd). In caz contrar, dati click pe
selectorul de limba si alegeti limba dorita.

e Adaugati o parola sigurd, care verifica cerintele mentionate in formular.

e Asigurati-va ca sesiunea pentru care va creati contul este cea de Master, la care
doriti sa va Inscrieti.

e Dupa ce ati citit textul referitor la Protectia datelor cu caracter personal, nu
uitati sa bifati acordul cu regulile de protectie a datelor ale Universitatii din
Bucuresti pentru a putea continua inregistrarea.

Observatie: In cazul in care nu ati completat toate campurile obligatorii, in momentul in care
incercati sa continuati inscrierea, va va aparea urmatorul mesaj si vi se vor indica exact casutele ce
trebuie sa le completati.

Inscrie-te

Please review the problems below:

Email *

| v
Mume *

| v
Prenume *

| x|
First name nu poate fi go

Parola ®

| x|

fi gol

na litera mare, o litera micd, o cifra i minim & caractere

3. Dupa verificarea datelor introduse, pentru a finaliza crearea contului, apasati butonul
<Inscrie-te>.

Inscrie-te
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4. Odata apasat butonul, vi se va deschide urmatoarea pagina ce contine mesajul de mai
jos. Aceasta Tnseamna ca v-ati creat un cont in aplicatie, dar acesta nu este inca activ
si nu 1l puteti folosi pana nu il confirmati folosind link-ul primit pe email.

Facultatea de Sociologie
si Asistenta Sociald, UB

Te-ai inregistrat cu succes. Totusi, nu te putem autentifica pentru ca acest cont nu este confirmat. Vei primi un email cu instructiuni despre confirmarea contului in
cateva minute. Te rugam sa verifici si folder-ul Spam.

Va rugam alegeti ciclul de studii la care doriti s& va inscrieti:

5. Dupa parcurgerea pasilor mentionati, verificati-va contul de email cu care v-ati
inregistrat. Veti primi un mesaj automat de pe adresa comisiei de admitere prin care
vi se solicitd confirmarea contului. Tot ce trebuie s faceti in acest moment este sa
accesati link-ul de confirmare prin apasarea butonului <Confirma contul>.

Instructiuni pentru confirmarea contului Insex x &8
admiteresas@g.unibuc.ro 16:58 (2 minutes ago) Yy €

tome =

Buna, |

Al primit acest mesaj pentru cé te-ai inregisirat in aplicatia de admitere la Facultatea de Sociologie si Asistentd Sociala, Universitatea din Bucuresti, ciclul de studii Master, sesiunea lulie 2022

Te rugam sa confirmi adresa de email dand click pe linkul de mai jos:

Confirma contul

Alternativ, daca nu poti da click direct pe link, il poti copia Tntr-un browser.
Succes la admitere!

Comisia de admitere, Faculiatea de Sociologie si Asistenta Sociala, Universitatea din Bucuresti

€ Reply > Forward

Atentie! Acest mail poate intra in cdsuta de Spam sau chiar in alte categorii (de exemplu,
Mesaje secundare) pe care le aveti setate pe contul de email. Dacd mesajul nu va apare in
sectiunea Mesaje primite, va rugam sa verificati cu atentie si celelalte casute.
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6. Odata confirmat contul, veti fi redirectionati ctre pagina de Autentificare

Contul tiu a fost confirmat cu succes. Esti acum autentificat.

Pentru a depune un dosar de inscriere, trebuie s va autentificati in aplicatie, folosind optiunea Login din meniul din dreapta-sus. Daca nu v-ati facut
inca un cont in aplicatie, trebuie sa va inregistrati mai intai, folosind optiunea Sign up din meniul din dreapta-sus.

Autentificare

Email

Introduceti adresa de mail pe care ati utilizat-o la crearea contului

Parola

Introduceti parola aleass la crearea contului

O Tine-ma minte

Retrimite instructiuni de confirmare?

Dupéd introducerea adresei de email si a parolei, pentru a continua, apasati butonul

<Autentificare>.

Nota importanta: Daca doriti si candidati atat la Licenta, cat si la Master, trebuie sa va creati
cate un cont pentru fiecare ciclu de studii, folosind 2 adrese de email diferite.

Autor(i): Nicoleta Dumitru si Radu Gramatovici
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3. COMPLETAREA DOSARULUI DE ADMITERE

Inainte de a parcurge pasii ce trebuie urmati pentru completarea dosarului de admitere, trebuie
sd mentiondm cateva aspecte importante.

in mod normal, dupi confirmarea contului si autentificare, ar trebui si fiti automat directionati
catre Dosarul meu, dosarul de concurs ce trebuie completat pentru inscriere. Daca nu se intdmpla
acest lucru, atunci puteti accesa pagina in discutie din meniul orizontal din partea de sus a paginii
in care va aflati, apasand butonul <Dosarul meu>.

Calendar Informatii Anunturi Ghid de completare Dosarul meu

Facultatea de Sociologie
si Asistenta Sociald, UB

3.1. MOD DE INSCRIERE

In prima pagina din Dosar, trebuie sa alegeti modul in care vreti sa va inscrieti.

Dosarul meu

1. Mod de inscriere 2. Date personale 3. Liceu 4. Studii superioare 5. Domenii

6. Situatii speciale 7. Plata 8. Documente 9. Trimite dosar

V-ati conectat la platforma de inscriere pentru admiterea la programele de licenta ale Facultsts de
Sociologie si Asistentd Sociala. inscrierea se face online, completand toti pasii acestui formular. Daca nu
puteti finaliza inscrierea online, puteti veni s3 va inscrieti la sediul facultatii din Str. Schitu Magureanu nr. 8.
In cazul in care veti finaliza inscrierea la sediul facultatii bifati optiunea "Inscriere |2 facultate” din aceasta

pagina.

® Inscriere online

© Inscriere la facultate

Asa cum se vede in imagine, aveti la dispozitie 2 variante: <Inscriere online> si <Inscriere
la facultate>.

Dacid alegeti optiunea <inscriere online>, veti completa tot dosarul online, adici veti
completa toate datele, veti face plata online sau prin transfer bancar si veti incéarca toate
documentele cerute, Tnainte de trimite dosarul cidtre Comisia de admitere, prin platforma de
inscriere. Dosarul va fi validat online de cétre comisie si veti primi o notificare pe email dupa ce
acesta a fost validat.

Autor(i): Nicoleta Dumitru si Radu Gramatovici 9/23
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Daci alegeti optiunea <inscriere la facultate>, puteti completa in continuare toate datele
online, puteti face plata online sau prin transfer bancar, dar puteti sa o faceti si la casieria facultatii
si veti trimite dosarul catre comisia de admitere, prin platforma de inscriere, fara a incarca online
documentele cerute. In acest caz, pentru a finaliza inscrierea, trebuie s veniti la sediul facultatii,
in perioada de Inscriere, cu dosarul fizic care contine toate documentele cerute, inclusiv cu dovada
platii taxei de Inscriere. Dosarul va fi validat pe loc, la facultate, de catre comisie. Daca nu aveti
posibilitatea sd completati online datele din dosar, o veti face la sediul facultatii, inainte de
inscriere, cu ajutorul voluntarilor din facultate.

Atentie! Optiunea <Inscriere online> este puternic recomandata pentru a evita aglomeratia
care s-ar putea crea la facultate, In cazul prezentei simultane a unui numar foarte mare de
candidati.

Dupa ce ati ales optiunea dorita, apasati butonul <Salveaza> pentru a trece mai departe. Puteti
sa va razganditi oricand si sa reveniti In aceasta paginad pentru a va schimba optiunea, dar doar
pana la depuneti online dosarul (pana apasati butonul <Trimite datele> din ultima pagind din
aplicatie).

Odata trecut acest pas, puteti observa ca veti avea de completat inca 8 pasi, iar pentru a trece
la urmatorul pas, va trebui sa utilizati butonul <Urmatorul>, din fiecare pagind, nu inainte de a
completa si salva datele din fiecare pagina.
Dosarul meu

1. Mod de inscriere 2. Date personale 3. Liceu 4, Studii superioare 5. Domenii

6. Situatii speciale 7. Plata 8. Documente 9. Trimite dosar

Autor(i): Nicoleta Dumitru si Radu Gramatovici ’ 10/23
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3.2. DATE PERSONALE
Date personale
Romana - . v

In aceastd pagin, toate datele pe care trebuie si le completati sunt obligatorii. Facem cateva
observatii ce va vor fi utile pentru completarea datelor din aceasta pagina:

o Campurile Nationalitate, Etnie, Cetdtenie, Sex, Stare civild, Mediu de provenientd,
Tara de nastere, Judet nastere si Localitate nastere sunt liste de tip drop-down.
Fiecare lista are un camp destinata cautarii in lista.

Rusa &
—
Lo |

Microneziana

Insulele Faroe

Marocana

Croata

Romana

=
Groaanlanda

Observatie: In cazul in care Tara de nastere nu este Romania, atunci campurile Judet
nastere si Localitate nastere nu vor fi active.

e In cazul in care localitatea dumnevaoastrd de nastere nu apare in listele predefinite,
activati optiuniea Localitatea mea de nastere nu apare in listd. In acel moment va va
aparea un caAmp Nume localitate pe care va trebui sa il completati dumneavoatra.

Autor(i): Nicoleta Dumitru si Radu Gramatovici ’ 11/23
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Republica Moldova v v v

Adresa de domiciliu

Rusia ‘ o

&

e La sectiunea Adresa de domiciliu veti avea, ca mai sus, trei liste drop-down din care
puteti alege Tara, Judetul si Localitatea. Daca tara de domiciliu nu este Romania,
atunci campurile Judet si Localitate nu vor fi active.

Observatie: In cazu in care localitatea dumneavoastri de domiciliu nu se gaseste in
lista predefinita, atunci va trebui sa activati optiunea Localitatea nu se afld in lista. In
acel moment va aparea campul Nume localitate pe care va trebui sa 1l completati.

e In cazul in care Adresa de resedintd este diferita decat cea de domiciliu, va trebui si
completati & sectiune asemandtoare cu cea referitoare la Adresa de domiciliu. Daca
Adresa de resedinta este aceeasi cu Adresa de domiciliu, bifati optiunea Am resedinta
la adresa de domiciliu.

Adres3 de resedinta

D :

Djibouti b b

e Daca sunt sectiuni pe care nu le puteti completa din lipsa de informatii (spre exemplu
Strada sau Nr. Strada (de domiciliu) daca aveti domiciliu In mediul rural si nu aveti
nume la stradd), atunci treceti In caseta aferentd semnul minus (-)

Observatie: In casutele destinate datelor de tip datd, puteti introduce datele manual. Acestea
au forma dd/mm/yyyy.

Autor(i): Nicoleta Dumitru si Radu Gramatovici ’ 12/23
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Atentie! Dupa ce ati finaizat completarea informatiilor, apasati butonul <Salveaza>.

Inapoi Urmatorul

e Dupa apasarea butonului <Salveaza>, in partea de sus a paginii, vi se va afisa un
mesaj. Daca toate datele introduce sunt corecte, atunci se va afisa mesajul Salvat cu
succes!. In caz contrar, vi se va afisa un mesaj pe o banda rosie ce va contine exact
detaliile pe care trebuie sa le revizuiti.

Autor(i): Nicoleta Dumitru si Radu Gramatovici ’ 13/23
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3.3. LICEU

In aceastd pagind, va trebui sia completati detalii referitoare la liceul absolvit precum si la
informatii cu privire la examenul de Bacalaureat.

O observatie importanta: daca existd campuri 1n care nu aveti ce completa (informatiile nu se
gasesc pe diploma de Bacalaureat), atunci introduceti caracterul minus (-).

Evident, se poate trece la sectiunea urmatoare fara a completa si salva datele, dar va trebui sa
le completati ulterior.

Lasam mai jos cateva imagini extrase din aplicatie pentru a intelege mai bine cele povestite
anterior.

Liceu

«©
NMformatii aca U sal 1e ~ 1len
Sesiunea in care a fost sustinut examenul  Anul sustinerii examenului Medie generala BAC
Seria diplomei/adeverintei Numarul diplomei/adeverintei Data eliberirii diplomei/adeverintei
Observatii:

e Daca liceul urmat nu se afla in lista, atunci bigati Liceul meu nu se afla in lista. Va vor
aparea campurile pentru a completa dumneavoastra datele necesare. Dacad proveniti
dintr-un liceu din mediul rural, bifati Provin dintr-un liceu din mediul rural.

Dupa ce ati completat doate informatiile, apasati butonul <Salveaza> si treceti la pasul urmator.

Autor(i): Nicoleta Dumitru si Radu Gramatovici ’ 14/23
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3.4. STUDII SUPERIOARE

Ce aveti de facut? Adaugati in aceasta sectiune toate programele de studii de licenta, absolvite
cu diploma de licenta, in baza carora doriti sa candidati la master, dar obligatoriu cel putin unul.
De asemenea, adaugati si toate programele de master la care ati mai fost sau sunteti student si
completati informatiile solicitate pentru fiecare astfel de program. Daca doriti s candidati pe
locuri subventionate, pentru fiecare program de master adaugat in lista va trebui sa incércati in
pagina <Documente> adeverinta eliberatd de secretariatul institutiei de Invatdmant superior, la
care ati fost sau sunteti student, din care sa reiasd numarul de ani de studii finantati de la buget.

Dupa completarea informatiilor, dupa caz, apasati butonul <Adauga>. Optiunea addugata va
fi afisata astfel:

Studii superioare

# Tip Universitate Facultate Domeniu Status Actiuni
1 Licenta  UMIVERSITATEA DIN FACULTATEA DE MATEMATICA MATEMATICA  Am absolvit facultatea cu n-ﬂ
BUCUREST SIINFORMATICA diploma de licenta/master

Daca doriti eliminarea unei optiuni din lista, atunci apasati pe pictograma albastra cu cosul de
gunoi.
Dupa finalizare, apasati butonul <Urmatorul>.
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3.5. DOMENII

In aceasta pagind va trebui sa va selectati forma de finantare pentru fiecare specializare, pe
domenii, pentru care candidati.

Devianta Sociala Si

1

3
IDevianta sociala si criminalitate - buget | | =

Selecteaza tot

Selecteazi

Elimina

| Elimina tot |

Pentru a crea lista cu domeniile pentru care doriti sd candidati, selectati, prima data,
numele domeniului de studii, dupa care apasati butonul <Selecteaza>. Daca totul a decurs cum
trebuie, atunci, in caseta din partea dreapta, se va muta denumirea domeniului ales. Daca doriti sa
selectati toate domeniile de studiu disponibile, atunci apasati butonul <Selecteaza tot>.

Observatie: Daca Daca doriti sd mutati mai multe programe, in ordinea in care apar acestea
in lista initiald, atunci selectati-le (Ctrl + Click) pe cele pe care le doriti, si apasati <Selecteaza>.

Sa spunem ca v-ati razgandit si nu mai doriti sd candidati la una dintre optiunile adaugate.
Puteti foarte usor modifica lista noua, printr-un procedeu similar celui descris mai sus. Selectati
varianta/variantele pe care doriti sd o/le scoateti si apasati butonul <Elimina>. Evident, daca
doriti sa reluati intregul procedeu, atunci puteti apasa direct pe butonul <Elimina tot> pentru a
readuce pagina la aspectul initial. Lasam un exemplu mai jos.

$a Cariala F Crimiinalitata
1ta >OcClala o1 Lriminalitate

Devianta sociala si criminalitate - taxa

: 1 '

In momentul in care ati finalizat lista cu preferintele, apasati butonul <Salveazi> si treceti la
pasul urmaétor prin apasarea butonului <Urmaétorul>.

Observatie: Dacad ati urmat deja unul sau mai multe programe la BUGET, pentru care
numarul de ani deja finantati de la BUGET este cel putin 2, atunci nu mai puteti selecta pentru
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admiterea de acum decat programe de studii la TAXA. In acest caz, daci selectati un program la
BUGET si incercati sa salvati optiunile, va va aparea un mesaj similar ca cel de mai jos:

Devianta sociala si criminalitate: Devianta sociala si criminalitate - buget - Nu mai puteti aplica la programe de master pe locuri finantate de la buget
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3.6. SITUATII SPECIALE

In aceasta pagind puteti alege, daca este cazul, situatiile speciale in care va aflati.

Daca solicitati scutirea de taxa de inscriere la un domeniu de studii, trebuie sa selectati situatia
prevazutd in Metodologia de admitere a UB in care va incadrati.

Daca doriti sa candidati pe unul din locurile speciale ce se regasesc in pagina afisata, atunci va
trebui sa selectati categoria de locuri respectiva.

In cazurile mentionate va trebui sd iIncarcati in sectiunea Documente actele ce dovedesc
situatia/situatiile selectate.

Mai jos puteti observa un exemplu de completare a acestei pagini.

Nu e cazul M Nu e cazul M

Locuri speciale la buget distincte de locurile normale la buget
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3.7. PLATA

In aceasta sectiune puteti vedea suma pe care o aveti de platit, ca taxi de inscriere, in functie de
numarul programelor de studii pe care le-ati selectat in sectiunea Domenii. De asemenea, tot aici,
trebuie sa selectati metoda de plata.

Lasam mai jos un exemplu de astfel de pagina.

Plata
Program de studiu Pret
Antropologie, dezvoltare comunitara si regionala - Buget 150.0
Devianta sociala si criminalitate - Buget 100.0
Managementul resurselor umane - Buget 50.0
Sociologia consumului si marketing - Buget 50.0
Prevenirea si combaterea consumului ilicit de droguri - Buget 50.0
Reducere taxa pentru situatie speciala -150.0

Daca doriti sa faceti plata cu cardul, alegeti optiunea Platesc online si apasati butonul <Aici>,
care va directioneaza catre pagina de platd a taxelor de admitere https://po.unibuc.ro/admitere.php.
Pe pagina respective, selectati Facultatea de Sociologie si Asistentd Sociald si suma totald pe care o
aveti de platit. Introduceti corect datele din formularul de platd. Dupa efectuarea platii la operatorul
EuPlatesc, copiati Numar comanda din dovada platii descarcata de pe site (respectiv ultimile 7 cifre
ale numarului Detalii tranzactie din mesajul de confirmare primit pe email) si scrieti-le in campul
Numar tranzactie din aplicatia de admitere.

Daca doriti sa faceti plata prin transfer bancar (online sau la sediul unei banci), alegeti optiunea
Platesc prin transfer bancar. Asigurati-va la efectuarea platii de completarea corectd a tuturor datelor
specificate in aplicatia de admitere, inclusive explicatia platii. Suma pe care o transferati in contul
Universitatii mentionat in aplicatie trebuie sa fie exact suma totald pe care o aveti de plata, eventuale
taxe de transfer bancar fiind suportate suplimentar de dvs.

Daca in sectiunea Mod de inscriere ati bifat optiunea Inscriere la facultate, atunci veti mai
observa inca o variantd pentru metoda de platd disponibild, si anume Platesc la casieria facultatii
(aceasta optiune este disponibild numai daca veniti sa va inscrieti la sediul facultatii).
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In cazul in care candidati doar pentru un domeniu de studiu si va incadrati la una dintre situatiile
speciale ce beneficiaza de scutirea de taxa, atunci, In pagina Plata nu va vor mai aparea metodele de
plata. Lasam un exemplu mai jos.

Plata
Domeniu Program de studiu Pret
Programe De Studii Sociclogie Devianta sociala si criminalitate - buget 150.0
Reducere taxa pentru situatie speciala -150.0
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3.8. DOCUMENTE

Daca in sectiunea Mod de inscriere ati bifat optiunea Inscriere online, atunci, n aceasta pagina
trebuie sa incarcati toate documentele necesare inscrierii. Documentele care vi se cer corespund
tuturor optiunilor pe care le-ati facut in toate paginile precedente din dosar, prin urmare, va
recomandam sa incadrcati documentele dupa ce ati completat corect toate celelalte pagini.

Documentele se incarca in format JPG/JPEG/PNG, cu exceptia celor in dreptul carora se specifica
necesitatea incarcarii intr-un alt format (spre exemplu PDF). Documentele de tip imagine sau PDF pe
care le Incdrcati nu trebuie sd aiba dimensiunea mai mare de SMB.

Dupa fiecare incarcare (apasati butonul <Choose Files>) de fisier, pentru salvare, apasati butonul
<Salveaza>.

Daca pentru un tip de document trebuie sa incarcati mai multe fisiere, conform indicatiilor din
aplicatie, selectati de pe calculator toate fisierele cerute pentru documentul respectiv si dupa
selectarea lor apasati o singura datd butonul <Salveaza>.

Toate documentele care vi se cer in aceastd pagina sunt obligatorii, fara Incarcarea lor nu puteti
finaliza inscrierea.

Daca in sectiunea Mod de inscriere ati bifat optiunea Inscriere la facultate, atunci, in aceasta pagina
nu va mai trebui sa Incdrcati documentele necesare Inscrierii. Acestea vor fi depuse fizic la facultate.
In acest caz, pagina va arita astfel:

Dosarul meu

2- Date Personale 3- L{ceu m

in aceast pagina trebuie s3 incircati toate documentele necesare pentru inscriere. Documentele se incarca
in format imagine (jpg/pna), cu exceptia celor in dreptul carora scrie ca trebuie incarcate in format pdf. In
campurile in care vi se cer mai multe documente trebuie sa le incarcati pe toate odata.
Daca ati ales optiunea “Inscriere la facultate”, atunci nu aveti de incarcat documentele in aplicatie, ci trebuie

sa veniti cu ele in format fizic la sediul facultatii pentru fnscriere.

adica fara butoanele si cAmpurile de care aminteam adineaori.
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3.9. TRIMITE DOSAR

Informatiile pe care le-ati completat in sectiunile anterioare sunt afigate In aceasta pagina.

Daca nu ati completat inca toate informatiile obligatorii, veti observa afisate mesaje pe fond rosu,
care va atentioneaza ca nu ati completat datele dintr-o anumita sectiune. Pana nu completati datele
solicitate din toate sectiunile, nu puteti depune dosarul.

Spre exemplu, sa spunem ca nu ati incarcat toate documentele necesare in sectiunea Documente.
Atunci, 1n pagina Trimite dosar in care va aflati, veti observa urmatorul mesaj

Documente

Nu ati incarcat toate documentele necesare!

Cititi-le cu mare atentie. Daca observati erori, reveniti in sectiunile corespunzatoare si modificati
informatiile gresite.

Daca ati completat corect toate informatiile, apasati butonul <Trimite datele>, din josul paginii

pentru a trimite dosarul spre validare citre Comisia de admitere. in caz contrar, dacd dosaul nu este
complet, butonul <Trimite datele> nu va fi activ si va va aparea mesajul Dosarul este incomplet si
nu poate fi trimis!

Dosarul este incomplet si nu poate fi trimis!

Observatie: In partea de sus a fiecarei pagini ati observant un meniu cu toti pasii pe care i-ati
parcurs pentru a va inscrie. Fiecare celula are culori diferite in functie de starea paginii respective.

Dosarul meu

1. Mod de inscriere 2. Date personale 3. Liceu 4. Studii superioare m
6. Situatii speciale 7. Plata 8. Documente

De exemplu:
e Paginile Liceu, Plata si Documente sunt evidentiate cu rosu deoarece nu au fost salvate.
e Pagina Trimite dosar este evidentiata cu albastru deoarece ne aflam in acea pagina.
o Restul celulelor sunt evidentiate cu verde deoarece au fost completate in mod
corespunzator.
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e Cu gri apar colorate celulele aferente paginilor nevizitate, in care nu s-au efectuat
modificari si urmeaza a fi completate.
Pentru a putea finaliza trimiterea dosarului nu trebuie sa mai aveti sectiuni evidentiate cu rosu.

Dupa ce ati apasat butonul <Trimite datele>, veti primi pe email un mesaj de confirmare a
depunerii dosarului. Va rugam sa pastrati mesajul pentru cé el contine numarul dvs. de dosar, pe care
il veti folosi ulterior, la nevoie, pentru orice comunicare cu Comisia de admitere.

Atentie: Acest mesaj nu reprezintd confirmarea inscrierii, ci doar a faptului ca ati trimis dosarul.
Dosarul dvs. va fi verificat de Comisia de admitere si, in cazul in care informatiile si documentele
incarcate sunt corecte va fi validat de aceasta. In momentul validarii dosarului, veti primi un al doilea
mesaj pe email cu confirmarea inscrierii. In cazul in care Comisia constata erori in dosar, dosarul va
fi invalidat, iar pe email veti primi un mesaj cu motivul(-ele) invalidarii si corectiile pe care le aveti
de facut.

De asemenea, dupa trimiterea dosarului, veti mai avea acces in aplicatie doar in pagina Trimite
dosar, in care veti putea vizualiza datele trimise si statusul dosarului dvs., dar nu veti mai putea
modifica datele introduse Tnainte de trimitere.

In cazuri bine intemeiate, in interiorul perioadei de inscriere, puteti solicita redeschiderea
dosarului pentru a modifica datele introduse, folosind butonul <Redeschide dosar>, dupa ce ati
completat motivul in casuta de text alaturata. Solicitarea dvs. va fi trimisa catre Comisia de admitere
si in cazul 1n care este intemeiata, Comisia va va redeschide dosarul pentru a face modificarile dorite.

SUCCES!
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